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１　募集内容
(1) 採用予定者数
２名
(2) 勤務予定地
　　愛知県住宅供給公社（名古屋市中区丸の内三丁目１９番３０号）
(3) 職務内容
主に下記の職務に従事していただきます。
1 　県営住宅の家賃計算に関する業務
　・県営住宅の家賃計算の主担当者の補助的業務
・紙資料の整理、パソコンでのデータ入力、資料作成等
　　　イ　その他
・一般事務（総務事務の補助、来訪者への対応等）

２　受験資格
(1) パソコンの操作が円滑にできる方（Microsoft Word・Excel等の操作）
(2) 来訪者及び電話応対ができる者
(3) 次のいずれかに該当する場合は受験できません。
1 　成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む。）
2 　禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者
3 　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

３　応募手続及び選考方法
	申　込　先
	〒４６０－８５６６　
名古屋市中区丸の内三丁目１９番３０号
愛知県住宅供給公社　総務企画課　総務・人事グループ
担当：海老原　電話（０５２）９５４-１３４１
【交通機関】地下鉄名城線（桜通線）久屋大通駅2番出口すぐ

	申込方法
	公社のホームページから指定の「非常勤嘱託員採用申込書」を印刷にて出力し、所要事項を記入（写真貼付）の上、上記の申込先あてに郵送してください。封筒には、採用試験受験申込と朱書きで明記してください。
※応募時提出書類は採用選考以外には使用しません。また、提出していただいた応募書類は返却いたしませんが、当公社が責任を持って処分しますのでご了承ください。

	申込期限
	【令和元年１１月１日(金)必着】
なお、応募者が多い場合は受付を締め切る場合があります。

	選考方法
	書類選考、面接試験

	面接試験日
	【令和元年１１月７日(木)】
書類選考合格者のみ実施。詳細は文書で通知します。

	試験会場
	愛知県住宅供給公社　本社４階

	合否の通知
	後日文書で通知



４　給与等
	雇用期間
	令和元年１１月１８日から令和２年　３月３１日(※)

	勤務時間
	週２９時間勤務（原則週５日）

	休    日
	日曜日及び土曜日
国民の祝日に関する法律に規定する日
１２月２９日、１２月３０日、１２月３１日、１月２日及び１月３日

	休    暇
	年次有給休暇 １０日、夏季休暇等

	報    酬
	学歴・職歴等に応じて月額１３７，３００円から２００，８００円
その他、所定の基準に従い通勤方法及び距離に応じた通勤費相当額を加算

	福利厚生
	社会保険等：健康保険(協会けんぽ)、厚生年金・雇用保険、労災保険

	退職金
	支給しません

	賞与
	支給しません

	昇給
	今回の募集勤務期間の昇給はありません


· 　雇用期間について、下記の条件を満たす場合は２回まで更新する場合があります（最長３年）。
· 業務上必要である場合
· 勤務成績が良好である場合（ただし、勤務地及び業務内容を変更する場合があり、同意いただけない場合は更新できません。）
なお、令和元年５月１日以降に当公社に雇用されている方及び雇用されていた方で、既に２回更新した方は、本試験を受験することはできません。
